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การเข้าใช้งานระบบ E-Learning 
นักศึกษาสามารถเข้าใช้หน้าหลักระบบ e-Learning ได้ที่ http://e-learning.thonburi-u.ac.th 

 
 

 การสมัครสมาชิก 
1. เข้าไปยังหน้าเว็บ e-Learning 

 2. คลิกท่ีปุ่ม สมัครสมาชิก (Create new Account) 

 
  
 
 

คลิกเลือกสมัคร
สมาชกิ 

http://e-learning.thonburi-u.ac.th/
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 3.  ก าหนดรายละเอียดแอคเคาต์ของอาจารย์ผู้สอน 

 
(* หมายถึง บังคับให้กรอกข้อมูล) 

 

รายการ ค าอธิบาย 

สร้าง Username และ Password (Choose your Username and Password) 

Username (ชื่อผู้ใช้) ชื่อผู้ใช้ส าหรับเข้าระบบ เช่น 5701102055028 

Password รหัสผ่านนี้ประกอบไปด้วย มี 8 ตัวอักษร, มี 1 ตัวเลข, มี 1 
ตัวพิมพ์เล็ก, มี 1 ตัวพิมพ์ใหญ่ และมี 1 อักขระพิเศษ เช่น 
57@Bc55028  

Unmask แสดงรหัสผ่านขณะป้อน 

กรุณากรอกข้อมูลส่วนตัว (More Details) 

E-mail address (อีเมล)  ที่อยู่อีเมล เช่น dekkapolo.pn@gmail.com 

E-mail (again) (ใส่อีเมลอีกครั้ง) ใส่ที่อยู่อีเมลอีกครั้ง 

Firstname (ชื่อ) ชื่อเต็ม เช่น Pawinee (สามารถระบุเป็นภาษาไทย) 

Surname (นามสกุล) นามสกุลเต็ม เช่น Nontajan (สามารถระบุเป็นภาษาไทย) 

City/town (จังหวัด) ใส่จังหวัด 

Country (ประเทศ) เลือกประเทศ 

  

กรอกรายละเอียดข้อมูล
ในการสมัครสมาชกิ 
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 4. คลิกท่ีปุ่ม สร้าง account (Create my New Account)  เพ่ือเพ่ิมแอคเคาต์ใหม่ 

 
 

 5. ระบบแจ้งว่าได้ท าการส่งรายละเอียดไปยังอีเมลที่ระบุแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม ขั้นตอนต่อไป 
(Continue) 

 
 

 6. เข้าไปตรวจสอบอีเมลโดยให้คลิกที่ลิงก์ใต้บรรทัด กรุณายืนยันการใช้งานบัญชีผู้ใช้โดยการ
คลิกลิงก์ด้านล่างนี้  (To confirm your new account please go to this web address) 

   

  
 
 
 
 
 

คลิกขัน้ต่อไป 
(Countinue) 

คลิกหรือ copy url 
ไปใส่ใน address 
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 7. ระบบแจ้งข้อความ Thanks, ชื่อแอคเคาต์ ให้คลิกท่ีปุ่ม รายวิชาทั้งหมด (Courses) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกรายวิชาท้ังหมด 
(Courses) เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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 การล็อกอินเข้าใช้งานระบบ (Login) 
1. เข้าสู่เว็บไซต์หน้าหลักระบบ e-Learning ได้ที่ http://e-learning.thonburi-u.ac.th ให้

ล็อกอินเข้าสู่ระบบโดยใช้ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน 

 
 

 
  
 2. จากนั้น จะเข้าสู่หน้าเว็บ และให้สังเกตด้านบนขวามือของเว็บ หากปรากฏชื่อของผู้ใช้งาน 
แสดงว่าผู้ใช้งานได้เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

 
 

 

เข้าสู่ระบบ  

ใส่ username และ 
password แล้ว คลิก login 

คุณเข้าสู่ระบบในชื่อ 
ภาวิณี นนทะจนัทร์ 

http://e-learning.thonburi-u.ac.th/
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 การจัดการข้อมูลส่วนตัว (Edit profile) 
 ผู้เรียนสามารถท าการเปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ เช่น  การแสดงอีเมล การก าหนด
รูปภาพแทนตนเอง การแสดงกระทู้  การเขียนบันทึกส่วนตัวผ่านทางบล็อก โดยมีขั้นตอนการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลส่วนตัวดังนี้ 

 1. คลิกท่ี  เลือก  ประวัติส่วนตัว 

 
 

 2. แสดงหน้าต่างส าหรับแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
 
 
 
 

คลิก แก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 
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 3. ให้แก้ไขข้อมูลส่วนตัวที่ต้องการ กรณีต้องการแสดงข้อมูลทั้งหมดให้คลิกปุ่ม แสดงตัวเลือก
ขั้นสูง 

 

คลิก อัพเดทประวัติส่วนตัว 
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 4. หลังจากก าหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม อัพเดตประวัติส่วนตัว 
5. แสดงตัวอย่างข้อมูลส่วนตัวที่แก้ไขแล้ว 

 
(* หมายถึง บังคับให้กรอกข้อมูล) 
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 การเปลี่ยนรหัสส่วนตัว 
 สมาชิกสามารถเปลี่ยนรหัสส่วนตัวได้ด้วยตนเอง และควรตั้งความยาวรหัสไม่ต่ ากว่า 8 ตัวอักษร 
โดยที่รหัสผ่านจะต้องประกอบไปด้วย ตัวอักษร A-Z ตัวพิมพ์ใหญ่, ตัวอักษร a-z ตัวพิมพ์เล็ก, ตัวเลข 
และอักขระพิเศษ เช่น *, !, #, โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
 1. คลิกที่  เลือก  ค่าที่ต้องการ 

 
 

 2. เสร็จแล้วจะปรากฏหน้าจอ ค่าที่ต้องการ หากต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านให้คลิกที่เมนู เปลี่ยน
รหัสผ่าน 

 
  

 
 
 

คลิก เปลี่ยนรหัสผ่าน 
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ใส่รหัสผ่านเดิม (ปัจจุบัน) 

ใส่รหัสผ่านใหม่ 

บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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 การขอสร้างรายวิชา 
1. คลิกท่ีเมนู หน้าแรกของเว็บไซต์ ด้านซ้ายมือ และคลิกเลือกสาขาวิชาที่ต้องการขอเปิด

รายวิชาจากนั้นคลิกที่ รายวิชาทั้งหมด 

 
 
 2. คลิกท่ีเมนู ขอสร้างรายวิชา 

 
 
 3. จากนั้นใส่รายละเอียดของเหตุผลในการขอสร้างรายวิชา เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้
คลิกท่ีปุ่ม ขอสร้างรายวิชา 

 

หน้าแรกของเวบ็ไซต ์

รายวิชาทั้งหมด 

ขอสร้างรายวิชา 

1. กรอกชื่อวิชา 

2. กรอกชื่อย่อวิชา 

3. ใส่ค าอธิบายรายวิชา 



12 
 

 

 
 

 4. จะพบข้อความ  “บันทึกการขอสร้างรายวิชาเรียบร้อยแล้ว กรุณารอเช็คผลการอนุมัติ
ทางอีเมลของท่าน”  จากนั้นให้ท าการคลิกปุ่ม Continue หรือ ขั้นตอนต่อไป 

 
 *หากผู้ดูแลระบบท าการอนุมัติการสร้างรายวิชาแล้ว  จะส่งข้อความไปยังอีเมล์ ของท่าน 
จากนั้นให้ท าการคลิกลิงค์ หรือ copy ลิงค์ เพื่อท าการเข้าสู่รายวิชาต่อไป 
 5. คลิก link อนุมัติให้สร้างรายวิชาจากแอดมิน 

 
  
 
 

4. กรอกเหตุผลในการขอ
สร้างรายวิชา 

5. ขอสร้างรายวชิา 

คลิก link 



13 
 

 6. หน้าจอเข้าสู่รายวิชา 
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 การก าหนดรหัสเข้าเรียนรายวิชา 
1. คลิกท่ีเมนู นักเรียนและผู้สนใจ (Participants) ด้านซ้ายมือ 

 
 

 2. คลิก เลือก Enrolment methods 

 
 

3. เปิดการใช้งาน โดยคลิกเปิดตา  
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 4. คลิก  ข้างๆ เปิดตา และท าการตั้งค่ารหัสเข้าเรียนรายวิชา 

 

 
 
 

1. ตั้งรหัสเขา้เรียน 

2. . ก าหนด วันที่เริ่มต้นและ
หมดเขต การเข้าเรยีน 

3. บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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 การปรับการตั้งค่ารายวิชา  
1. คลิกเลือกรายวิชาที่ต้องการตั้งค่า เพ่ือท าการจัดการรายวิชานั้นๆ  

 
 

2. คลิก  เลือกเมนู การตั้งค่า 

 
 

3. แสดงหน้าต่างส าหรับปรับแต่งข้อมูลรายวิชา เมื่อปรับแต่งเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิก
ปุ่ม บันทึกและแสดงผล 
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1. ก าหนดชื่อวิชาและ
ชื่อย่อรายวชิา 

2. ก าหนดวันทีต่้องการ
เปิดสอนและปิดการสอน 

3. ก าหนดรหัสรายวชิา 

5. บันทึกและแสดงผล 

4. เน้ือหาย่อของรายวิชา 
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รายการ ค าอธิบาย 

ประเภท ประเภทของวิชาเรียน 

ชื่อเต็ม (Full name) ก าหนดชื่อหลักสูตรที่เปิดสอน 
ชื่อย่อ (Short name ก าหนดชื่อวิชา 

รหัสวิชา (Course ID number) ก าหนดรหัสวิชา 

บทคัดย่อ (Summary) ก าหนดบทคัดย่อหรือค าอธิบายรายวิชาสั้น ๆ 

รูปแบบ (Format) ใช้ส าหรับก าหนดรูปแบบที่เปิดสอน 
*แบบสัปดาห์ (Weekly Format) ก าหนดหัวข้อสอนเป็น
รายสัปดาห์เหมาะส าหรับสาบันการศึกษาที่เปิดสอนเป็น
ภาคการศึกษา 
*แบบหัวข้อ (Topic Format) ใช้ในกรณีต้องการเปิดสอน
แยกเป็นหัวข้อเหมาะส าหรับสอนแยกเนื้อหาเป็นบทๆ 
*แบบกลุ่มสนทนา (Social Format) ใช้ในกรณีต้องการ
อภิปรายเป็นกลุ่มๆ 

จ านวน (สัปดาห์/หัวข้อ) ก าหนดจ านวนสัปดาห์ที่ต้องการเปิดสอน หรือจ านวน
หัวข้อที่เปิดสอน 

วันเริ่มต้นรายวิชา (Course start 
date) 

ก าหนดวันที่เราต้องการเปิดสอนหลักสูตรนี้  

ส่วนที่ซ่อนไว้ (Hidden sections) ก าหนดวิธีการซ่อนข้อมูล ในที่นี้ให้เลือกเป็น แสดงส่วนที่
ซ่อนแบบพับไว้ 

จ านวนข่าวที่ต้องการแสดง ก าหนดจ านวนข่าวที่ต้องการแสดงในหน้าแรก 

แสดงคะแนน ต้องการแสดงผลคะแนนให้ผู้เรียนเห็นหรือไม่ ให้เลือกเป็น 
ไม่ 

แสดงรายงานกิจกรรม ต้องการแสดงรายงานกิจกรรมในรายวิชานี้หรือไม่  ให้
เลือกเป็น ไม่ 

ขนาดไฟล์สูงสุด ก าหนดขนาดไฟล์สูงสุดที่อนุญาตให้อัปโหลดได้ 
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 การจัดการเนื้อหารายวิชา  
1. เลือกวิชาที่ต้องการจัดการเนื้อหา 
2. คลิก  เลือกเมนู  เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ (Turn editing on) 

 
 

3. แสดงหน้าจอส าหรับการแก้ไขข้อมูล 
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 การก าหนดหัวข้อการสอนแต่ละคร้ัง  
1. คลิกปุ่ม  แก้ไขหัวข้อ 

 
หรือ คลิกท่ีปุ่มแก้ไขทางด้านขวามือ แล้วเลือกเมนู Edit topic (แก้ไขหัวข้อ)  

 
  

2. ท าการกรอกหัวข้อการสอนในแต่ละครั้ง เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ บันทึกการ
เปลี่ยนแปลง 

 
 
 
 
 
 

แก้ไขหัวข้อ 
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3. แสดงหัวข้อการสอนที่เพ่ิมเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวข้อที่เพิ่มเข้ามา 
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 การเพิ่มแหล่งข้อมูล/ไฟล์ 
1. คลิกที่เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก แหล่งข้อมูล > เพิ่ม 

 
 

 
 

 2. กรอกรายละเอียดเอกสารประกอบการเรียน เมื่อกรอกรายละเอียดครบแล้วให้ท าการเพ่ิม
ไฟล์ 

 
 

เพิ่มไฟล์ 

คลิก เพิ่ม 
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3. ท าการเลือกไฟล์จากแหล่งที่เก็บข้อมูล เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม Upload this file 

 
 

 4. เมื่อท าการอัพโหลดเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
 

* ไฟล์ที่เราน าเข้ามาสามารถท าการ Download/เปลี่ยนชื่อ/ย้าย/ลบ ได้ โดยการคลิกท่ี แก้ไข 
> การตั้งค่า 

 
 

การตั้งค่า 
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*ถ้าดาวน์โหลดไฟล์เสร็จแล้วให้ท าการคลิก ยกเลิก หากท าการลบไฟล์ ให้เลือก อัพเดต เสร็จ
แล้วให้คลิกท่ีปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
 

 
 
 
 
 
 
 

ดาวน์โหลด / ลบ 
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 การเพิ่มแหล่งข้อมูล/Folder 
แหล่งข้อมูลที่เป็นไดเรคทอรี่นี้ใช้ส าหรับแสดงรายการไฟล์ที่จัดเก็บอยู่ภายในไดเรคทอรี่นั้น 

เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถ เลือกดาวน์โหลดได้ 
1. คลิกท่ีเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก Folder > เพิ่ม 

 2. กรอกรายละเอียดของ Folder เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยัง
รายวิชา 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

เพิ่มไฟล์ 

ต าแหน่งของ Folder 
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 การเพิ่มแหล่งข้อมูล/Label 
การเพ่ิมแหล่งข้อมูลชนิด Label ใช้ส าหรับ แสดงตัวอักษร หรือ ข้อความ ภายในหน้าจอ

โครงสร้างรายวิชา ณ ต าแหน่งต่างๆ ของสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการ 
1. คลิกท่ีเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก Label > เพิ่ม 

 2. กรอกรายละเอียดของ Label เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

เพิ่มข้อมูลใน Label 

รายละเอียดของ Label ที่
เพิ่มเข้ามา 
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 การสร้างหน้าเว็บเพจใหม่ (Page) 
การสร้างหน้าเว็บเพจใหม่ จะมีข้ันตอนและวิธีการสร้างเช่นเดียวกับการสร้างหน้า Label แต่

ส่วนที่ต่างไปคือ ส่วนของการใส่ข้อมูลจะแสดงเครื่องมือส าหรับจัดการข้อความได้ (HTML Editor) ท า
ให้สามารถเพ่ิม ลดขนาด หรือ ก าหนดสี ให้ตัวอักษร รวมทั้งแทรกรูปและลิงก์ได้ 

1. คลิกท่ีเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก Page > เพิ่ม 
 2. กรอกรายละเอียดของ Page เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

1. กรอกชื่อ Page 

2. ใส่รายละเอียก 

3. ใส่ลิงก์จากด้านนอก หรือ 
รายละเอียดอ่ืนๆ 

หน้าเพจที่เพิ่มเขา้มา 
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 URL ลิงก์ไปยังไฟล์หรือเว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง 
การลิงก์ไปยังไฟล์หรือเว็บไซต์ที่เก่ียวข้อง ใช้ส าหรับกรณีที่ผู้สอนพบข้อมูลที่เก่ียวข้องกับวิชา 

อยู่ภายในเว็บไซต์อ่ืนๆ ซึ่งการเชื่อมโยงไปยังข้อมูลนั้นๆ ท าได้โดยเลือกเพ่ิมแหล่งข้อมูล ณ สัปดาห์ หรือ 
หัวข้อ ที่ต้องการ จากนั้น คลิกเลือกที่ “ลิงก์ไปยังไฟล์หรือเว็บไซต์” 

1. คลิกท่ีเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก URL > เพิ่ม 
 2. กรอกรายละเอียดของ URL เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
 

 

 

 

 

 

1. กรอกชื่อ URL 

3. ใส่รายละเอียด 

2. ใส ่URL 

URL ที่เพิ่มเข้ามา 
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 การเพิ่มกิจกรรมการบ้าน 
 กิจกรรมการบ้าน ผู้สอนสามารถเลือกรูปแบบของการบ้านซึ่งแบ่งตามวิธีการส่งการบ้านได้ดังนี้ 

 อัพโหลดไฟล์ชั้นสูง วิธีนี้ผู้สอนสามารถก าหนดรายละเอียดวิธีการส่งการบ้านแบบพิเศษได้ 
เช่น ก าหนดเงื่อนไขการส่งการบ้าน อีกทั้งผู้เรียนสามารถลบไฟล์ที่ส่ง และเพ่ิมบันทึกถึง
ผู้สอนได ้

 ค าตอบออนไลน์ ผู้เรียนสามารถตอบการบ้านรายวิชาได้โดยตรงผ่านทางหน้าเว็บ 

 ส่งไฟล์ให้อัพส่งโดยให้อัพโหลดไฟล์ ผู้เรียนสามารถส่งการบ้าน โดยการอัพโหลดไฟล์ผ่าน
ทางหน้าเว็บ แต่ไม่สามารถท าการลบไฟล์ และเพ่ิมข้อความบันทึกถึงผู้สอนได้ 

 ส่งงานนอกเว็บ เป็นการแจ้งการส่งการบ้านนอกเว็บแก่ผู้สอน เพ่ือใช้ประโยชน์ในการรวม
คะแนน 

1. คลิกท่ีเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก Assignment > เพิ่ม 
2. กรอกรายละเอียดของ Assignment เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยัง

รายวิชา 

 
 

1. กรอกหัวข้อการบา้น 
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2. ก าหนดวันที่เปิดให้ส่งงาน 

ก าหนดวันที่สิ้นสุดการส่งงาน 3. ก าหนดวันที่เปิดให้ส่งงาน 

4. เลือกขนาดไฟล์ที่
ต้องการให้อัพโหลดสูงสดุ 

5. เลือก Student submit 
in groups เป็น NO 
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6. ก าหนด คะแนน 
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 การดูการบ้านที่ส่งและให้คะแนน 
 1. คลิกท่ีรายการการบ้าน (ส่งงานครั้งที่ 1)  
 2. กรณีมีผู้ส่งการบ้าน จะแสดงจ านวนผู้ส่ง (Submitted) 
 3. แสดงรายชื่อนักเรียนทั้งหมดและรายชื่อของผู้ที่ส่งการบ้านแล้ว (view all submissions) 

 
 

แสดงรายชื่อนักเรียนที่ส่งการบ้านทั้งหมด 

 
 

 4. หากต้องการให้คะแนน ให้คลิกท่ี คะแนนที่ได้  

 

จ านวนนักเรียนที่ส่งการบา้น 

แสดงรายชื่อนักเรียนที่ส่งการบ้าน 

คลิกให้คะแนน คลิกดาวน์โหลด เพื่อ
ตรวจการบ้าน 
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กรอก คะแนน 

คลิกปุ่ม บันทึกการเปลีย่นแปลง 

แสดงผลคะแนนที่ได ้
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 การสร้างและจัดการบททดสอบ 
 การเพิ่มกิจกรรมแบบทดสอบ  
 ในการสร้างแบบทดสอบผู้สอนต้องท าการสร้างชื่อของแบบทดสอบก่อน ตัวอย่างเช่น Pre-Test 
หลังจากนั้นจึงท าการสร้างหมวดค าถาม ค าถาม และเลือกค าถามที่ต้องการเข้ามาอยู่ในหมวด
แบบทดสอบ ในการสร้างกิจกรรมแบบทดสอบมีข้ันตอนการสร้างดังนี้ 

1. คลิกท่ีเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก แบบทดสอบ > เพิ่ม 
2. กรอกรายละเอียดของ แบบทดสอบ และตั้งค่าเรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม บันทึกและ

กลับไปยังรายวิชา 

 

  

1. ตั้งชื่อ แบบทดสอบ 

2. ใส่ค าอธิบาย 

4. ก าหนดจ านวนครั้ง
ที่สามารถเข้าสอบได ้

3. ก าหนดวันที่เปิดให้ท า
แบบทดสอบและวันที่
สิ้นสุดการท าแบบทดสอบ 
โดยให้เลือก เปิดการใช้
งาน 
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 **ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของคะแนนในการท าแบบทดสอบ โดยตัวอย่างด้านล่างจะ
ก าหนดให้ผู้เรียนสามารถเห็นคะแนนจากการท าแบบทดสอบได้หลังจากการส่งค าตอบแล้ว หรือกรณีที่
หมดเวลาสอบ ระบบจะท าการแสดงผลคะแนนให้ผู้เรียนทราบ (กรณีที่ไม่อยากให้ผู้เรียนทราบผล
คะแนน ให้น าเครื่องหมายถูกหน้า คะแนน ออก) 

 

 

 

5. ก าหนดรปูแบบใน
การแสดงค าถาม 

6. ** 

7. ก าหนดรหัสในการ
เข้าท าแบบทดสอบ 

8. คลิกปุ่ม บันทึกและกลบัไปยงั
รายวิชา 
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 การสร้างประเภท (Categories) เพ่ือเก็บชุดข้อสอบ 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างค าถาม  

 2. คลิก  เลือก Categories 
3. เลือกที่เก็บค าถาม และคลิกเพ่ิมประเภทที่ปุ่ม Add Category 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกที่เก็บ Category 

2. ตั้งชื่อ Category 

Category ที่สร้างไว ้
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 การสร้างค าถามแบบปรนัย (Multiple Choice question) 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างค าถาม  

2. คลิก  เลือก Questions 
3. เลือกที่เก็บค าถาม สามารถเลือกที่เก็บค าถามจากประเภท (Categories) ไดแ้ละคลิกเพ่ิม

ค าถามที่ปุ่ม Create a new question… 

 
 

4. เลือก ปรนัย (Multiple) > เพิ่ม 
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5. ก าหนดค่าของค าถาม เมื่อท าการก าหนดค่าเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกการ
เปลี่ยนแปลง 

 

 

 

 

 

1. ชื่อค าถาม 

2. ค าถาม 

3. เลือกข้อความหน้า
ตัวเลือก 

4. ใส่คะแนนค าตอบที่ถูก ให้เป็น 100 % 
ส่วนค าตอบที่ผิดให้เป็น ไม่ม ี

5. ค าถามที่สรา้งเสร็จแล้ว 

6. แสดงตัวอยา่งค าถาม 
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 ตัวอย่างของค าถาม 

 

  *หากต้องการสร้างค าถามข้อต่อไปให้คลิกเพ่ิมค าถามที่ปุ่ม Create a new question… 

แล้วเลือก ปรนัย (Multiple) > เพิ่ม 
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 การสร้างค าถามอัตนัย (Essay) 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างค าถาม  

2. คลิก  เลือก Questions 
3. เลือกที่เก็บค าถาม และคลิกเพ่ิมค าถามท่ีปุ่ม Create a new question… 
4. เลือก อัตนัย (Essay) > เพิ่ม 
5. ก าหนดค่าของค าถาม เมื่อท าการก าหนดค่าเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกการ

เปลี่ยนแปลง 

 

 

 
 
 
 
 
 

1. ชื่อค าถาม 

2. ค าถาม 

4. ค าถามที่สรา้งเสร็จแล้ว 

3. เลือกจ านวนแถวใน
การตอบค าถาม 

5. แสดงตัวอยา่งค าถาม 
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 ตัวอย่างของค าถาม 
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 การสร้างค าถามแบบถูก/ผิด (True/False) 
 เป็นค าถามที่ให้ผู้เรียนเลือกว่า ค าอธิบายที่ถามถูกต้องหรือไม่ โดยเลือกตอบสองแนวทางคือ 
ถูก(True) หรือ (False) 

1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบที่ต้องการสร้างค าถาม  

2. คลิก  เลือก Questions 
3. เลือกที่เก็บค าถาม และคลิกเพ่ิมค าถามท่ีปุ่ม Create a new question… 
4. เลือก ถูก/ผิด (True/False) > เพิ่ม 
5. ก าหนดค่าของค าถาม เมื่อท าการก าหนดค่าเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกการ

เปลี่ยนแปลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อค าถาม 

2. ค าถาม 

3. ก าหนดค่าค าตอบว่า 
ถูก หรือ ผิด 

4. ค าถามที่สรา้งเสร็จแล้ว 

5. แสดงตัวอยา่งค าถาม 
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 ตัวอย่างของค าถาม 

 
 

 *เมื่อท าการสร้างข้อสอบทั้งหมดเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้สร้างต้องท าการเพ่ิมข้อสอบลงไปในชุด
แบบทดสอบ 
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 การน าเข้าข้อสอบแบบ Text file (.txt) 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบ 

2. คลิก  เลือกเมนู น าเข้า (Import) 
3. ก าหนดการตั้งค่าการน าเข้าของข้อสอบ 

 

 

 

1. เลือก File format 
เป็น Gift format 

2. เลิอก Category ใน
การน าเขา้ข้อสอบ 

3. เลิอกไฟล์ 

4. upload this file 
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 แสดงหน้าจอการน าเข้าข้อสอบที่เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. Import 

6. Continue 
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 การเพ่ิมข้อสอบลงในแบบทดสอบจากธนาคารข้อสอบ (from question bank) 
 1. กลับไปท่ีแบบทดสอบ 
 2. คลิกปุ่ม แก้ไขแบบทดสอบ 

 
 

 3. ไปที่เมนู เพิ่ม > จากธนาคารข้อสอบ 

 
  

4. คลิกเลือกค าถามที่ต้องการเพ่ิมในแบบทดสอบ โดยเลือกจากคลังข้อสอบ เมื่อเลือกค าถาม
เรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม เพิ่มค าถามที่เลือกในแบบทดสอบ 

 
 
 
 
  

เพิ่ม จากธนาค่ารข้อสอบ 
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 5. ก าหนดคะแนนเต็ม แล้วคลิกที่ปุ่ม บันทึก 

 
 

 *กรณีต้องการสลับล าดับข้อสอบสามารถคลิกท่ี  ด้านหน้าค าถามแล้วคลิกเมาส์ลากไปยัง
ต าแหน่งที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก าหนดคะแนน 
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 การเพ่ิมข้อสอบลงในแบบทดสอบค าถามแบบสุ่ม (a random question) 
1. กลับไปท่ีแบบทดสอบ 
2. คลิกปุ่ม แก้ไขแบบทดสอบ 

 
 
3. ไปที่เมนู เพิ่ม > ค าถามแบบสุ่ม (a random question) 

 
 
4. ก าหนดค่าของการน าเข้าค าถามแบบสุ่ม เมื่อก าหนดค่าเรียบร้อยแล้วให้ คลิกปุ่ม เพิ่ม

ค าถามแบบสุ่ม 

 

เพิ่ม ค าถามแบบสุ่ม 

เลือกชุดข้อสอบ 

เลือกจ านวนข้อ
ค าถาม 

เพิ่มค าถามแบบสุ่ม 
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 การ Export คะแนนเป็น Excel 
1. คลิกเข้าไปที่แบบทดสอบ 
2. เลือก Attempts  

 
 

 3. เลือกการดาวน์โหลด เป็นไฟล์ .xlsx 

 
  
แสดงไฟล์ในการ ดาวน์โหลด 

 
 
 
 
 

 
 

คลิก Attempts 

1. เลือกเป็น .xlsx 

2. ดาวน์โหลด 
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 การสร้างห้องสนทนา 
 กิจกรรมสนทนา มีไว้ส าหรับให้ผู้สอนกับผู้เรียนสนทนากันแบบ Real-time ท าหน้าที่คล้ายๆ 
โปรแกรม MSN เพียงแต่ใช้ในการสนทนารายวิชาเท่านั้น ผู้สอนสามารถเปิดกระดานเสวนารายวิชาได้
ดังนี้ 

1. คลิกท่ีเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก ห้องสนทนา > เพิ่ม 
 2. ก าหนดรายละเอียดของห้องสนทนา เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไปยัง
รายวิชา 

 

 

1. ชื่อห้องสนทนา 

2. รายละเอียดอ่ืนๆ 

3. ก าหนดวันและเวลาที่
เปิดใช้ห้องสนทนา 

4. แสดงชื่อห้องสนทนาที่
สร้างเสร็จแล้ว 
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 หน้าต่างส าหรับการสนทนา 

 
 
 
 
 
 
 

5. คลิกที่ห้องสนทนา 

6. คลิกเพื่อท าการสนนา 
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 กระดานเสวนา 
 โมดูลกระดานเสวนา มีไว้ส าหรับให้ผู้เรียนสอบถามปัญหาต่างๆ กับผู้สอนหรือการแลกเปลี่ยน
ปัญหากับผู้เรียนกันเอง โดยมีขั้นตอนการเพ่ิมโมดูลกระดานเสวนาดังนี้ 

1. คลิกท่ีเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล แล้วคลิกเลือก กระดานเสวนา > เพิ่ม 
 2. ก าหนดรายละเอียดของกระดานเสวนา เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม บันทึกและกลับไป
ยังรายวิชา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตั้งชื่อกระดานขา่ว 

2. รายละเอียดอ่ืนๆ 
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 การตั้งกระทู้ใหม่ (post) 
1. คลิกท่ีหมวดกระทู้ 

 

 
 

 2. ก าหนดรายละเอียดของ กระทู้ เรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม โพสต์ลงกระดานเสวนา 

 
  
 
 
 
 

คลิกที่หมวดกระดานเสวนา 

คลิกตั้งกระทู ้

ตั้งชื่อหัวข้อกระทู้ 

รายละเอียดอ่ืนๆ 
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 3. แสดงกระทู้ที่โพสต์เสร็จแล้ว 

 
 
 4. คลิกท่ีกระทู้เพ่ือดูรายละเอียด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระทู้ที่โพสต์เสร็จแล้ว 
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 การตอบกระทู้ 
 กรณีมีนักเรียน/นักศึกษาสอบถามข้อมูลมายังผู้สอน สามารถท าการตอบค าถามได้เช่นกันโดย
การท าตามข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือกกระทู้ที่ต้องการแล้วคลิกเมนู ตอบ  

 
  
 2. พิมพ์ค าตอบที่ต้องการตอบ เมื่อเรียบร้อยแล้วให้คลิกท่ีปุ่ม โพสต์ลงกระดานเสวนา 

 
  
 3. แสดงค าตอบที่โพสต์เสร็จแล้ว 

 
 

พิมพ์ค าคอบ 

ค าตอบที่โพสต์เสร็จแล้ว 
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ตัวอย่าง รูปแบบการน าเข้าข้อสอบแบบ Text file (.txt) 
 
จุดมุ่งหมายหลักและความส าคัญของการจัดการคืออะไร{ 
~การปฏิบัติตามค าสั่งของผู้บังคับบัญชา 
~การท าหน้าที่ท่ีตนรับผิดชอบ 
=การท าให้งานส าเร็จโดยอาศัยบุคคลอ่ืนเป็นผู้ท า 
~การท างานตามใจตนเอง} 
 
การจัดการมีความหมายตรงกับข้อใดมากที่สุด{ 
~การสั่งการ 
~การด าเนินการ 
~การวางแผน  
=การบริหาร} 
 
ผู้บริหารที่รู้ว่าอะไรควรท าไม่ควรท า ควรพูดไม่ควรพูดนั้นเปรียบคล้ายอาชีพใด{ 
=นักการทูต 
~นักการเมือง 
~นักธุรกิจ  
~นักการค้า} 
 
ผู้ที่สามารถใช้แรงจูงใจให้คนอ่ืนท าในสิ่งที่ตนต้องการโดยสมัครใจนั้นมีความรู้ด้านใด{ 
~ความรู้ความสมารถในเรื่องทฤษฎี 
=ความรู้ความสมารถในเรื่องคน 
~ความรู้ความสมารถในเรื่องงาน 
~ความรู้ความสมารถในเรื่องเทคนิคต่างๆ} 
 
ข้อใด ไม่ใช่ ลักษณะขององค์การ{ 
~การอยู่ร่วมกันท างานที่เดียวกัน 
~การอยู่ร่วมกันมีการแบ่งงานกันท า 
~การอยู่ร่วมกันมีส่วนร่วมในการท างาน 
=การอยู่ร่วมกันต่างคนต่างท า} 

 


